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处理待办事项  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

系统视图 

待办事项框 

“待办事项”部分会在您登录时显示。点击蓝色的待办事项名称，用户即可打开分配给自己处理的待办事项。 

点击说明

 

系统视图 

 
点击说明

 1. 通过点击导航栏中的“请求”图标，然后选择“待办事

项”，导航至待办事项概览。 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

系统视图 
 

2. 待办事项概览会显示包含任务详细信息（如名称和时间范围）的多个列。 

待办事项名称：待办事项的名称 

负责人：待办事项的创建者 

被指派人：接收者的姓名 

时间范围：待办事项应完成的期限 

文件：附加到待办事项的文档 

状态：待办事项的状态 

进度：待办事项的进展 

类别：待办事项所属的类别 

优先级：处理待办事项的优先级别 

在右侧，有可用的图标用于管理待办事项。铅笔图标用于编辑待办事项，而眼睛图标则允许您查看待办事项。 

点击说明

 

 

待办事项状态 

“待处理”：尚未处理的待办事项。 

“检查”：福伊特目前正在审核的待办事项。 

“已取消”：已删除的待办事项 

“已完成”：已完成的待办事项。 
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点击说明

 



 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
  

点击说明

 可以通过点击待办事项名称或点击编辑（铅笔）图标来打开该待办事项。 

系统视图 点击说明

待办事项左侧区域包含采购方为此

事项提供的所有信息。请仔细阅读

此区域以获取全部详情。 

在右侧区域，您可以输入反馈并对

该待办事项作出回复。 

完成任务后，请将状态设置为“检

查”，以通知负责人该待办事项已处

理。 

待办事项信息底部有一个评论字

段。回复内容会录入门户网站，通

知会通过电子邮件发送。 

系统视图 
 

点击说明
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如有任何疑问，请联系： 

 
PurONE@voith.com   
 
 
 

+49 7321 37 6823 
 

疑问 
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福伊特集团 

企业采购的数字化 
St. Poeltener Strasse 43 
89522 Heidenheim, Alemanha 
 

联系人： 

Tel. +49 7321 37 6823 
PurONE@voith.com  
www.voith.com 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

https://www.linkedin.com/company/voithgroup
https://www.youtube.com/voithgroup
https://www.facebook.com/VoithGlobal
https://www.instagram.com/voithgroup
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