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Lieferantenregistrierung
Prozessübersicht

• Einladungsemail mit 

Registrierungslink 

erhalten

• Registrierung über 

Link starten

• Folgen Sie den 

Registrierungs-

schritten, überprüfen 

Sie die Unternehmens-

und Kontakt-

informationen inkl. 

DUNS-Nummer

• Bestätigen Sie die 

Nutzungsbedingungen 

des Portals

• Sie erhalten die 

Zugangsdaten (Login 

und Passwort), 

nachdem Sie einen 

neuen Zugang 

eingerichtet haben

• Erstellen Sie Ihren 

eigenen Anmelde-

namen und Ihr 

Passwort

• Aufrufen der PurONE 

Startseite

• Informationen über 

das Unternehmen 

eingeben.

• Beantworten Sie 

offene Fragen zu 

Compliance und 

Nachhaltigkeit 

• Hinterlegen Sie  

Informationen zur 

Bankverbindung und 

Zertifikate

Einladung zur 

Registrierung

Zugang

erstellen

Registrierungs-

E-Mail inkl. 

Zugangsdaten

Fertigstellung der 

Lieferanten-

informationen

Registrierungs-

prozess 

abschließen

• Speichern Sie und 

klicken Sie auf 

“Registrierung 

abschließen”, um den 

Vorgang zu beenden
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Benutzerzugang

erstellen



1. Der Lieferant erhält eine Einladungs-E-Mail von VOITH.

2. Der Lieferant führt die folgenden Registrierungsschritte durch.

Lieferantenregistrierung
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Einladung zur 

Registrierung

Registrierungs

- E-Mail inkl. 

Zugangsdaten

Fertigstellung 

der 

Lieferanten-

informationen

Registrierungs

-prozess 

abschließen

Benutzer-

zugang

erstellen

Kurzanleitung: Systemsicht: 



Allgemein

1. Fahren Sie mit der Registrierung über den Link fort und 

„klicken“ Sie sich wie unten beschrieben durch die 

Registrierungsschritte. 

2. Wählen Sie die Sprache aus, in der Sie sich registrieren 

möchten. 

Lieferantenregistrierung
Portalregistrierung
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Einladung zur 

Registrierung

Registrierungs

- E-Mail inkl. 

Zugangsdaten

Fertigstellung 

der 

Lieferanten-

informationen

Registrierungs

-prozess 

abschließen

Benutzer-

zugang

erstellen

Kurzanleitung: Systemsicht: 



Personendaten

Bitte füllen Sie die Kontaktdaten aus und erstellen Sie einen 

Benutzernamen (Loginname). Klicken Sie auf “Fortfahren”, um 

Ihre Registrierung fortzusetzen.

Hinweis

• Bitte verwenden Sie bei der Erstellung Ihres Benutzernamens 

(Loginname) kein Leerzeichen, da dies zu einem Fehler führt.

• Der Anmeldename kann nachträglich nicht mehr geändert 

werden.

Portalregistrierung
Eingabe von Personendaten
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Einladung zur 

Registrierung

Registrierungs

- E-Mail inkl. 

Zugangsdaten

Fertigstellung 

der 

Lieferanten-

informationen

Registrierungs

-prozess 

abschließen

Benutzer-

zugang

erstellen

Kurzanleitung: Systemsicht: 



Unternehmensdaten

DUNS-Nummer

• Die DUNS ist eine eindeutige Identifikationsnummer, die 

weltweit verfügbar ist und von der Firma Dun&Bradstreet

(D&B) extern vergeben wird. Diese Nummer ist bei der 

Lieferantenregistrierung verpflichtend.

• Voith-intern haben wir die DUNS-Nummer bereits den 

Lieferanten zugewiesen. Bitte überprüfen Sie die DUNS-

Nummer und korrigieren Sie diese gegebenenfalls. Wenn Ihre 

DUNS-Nummer leer ist, geben Sie bitte die korrekte DUNS-

Nummer ein, die Sie von D&B erhalten haben. Bitte 

überprüfen Sie dennoch Ihre DUNS-Nummer.

• Wenn Sie Ihre DUNS-Nummer nicht zu Hand haben, können 

Sie Ihre Firmendaten (Name, Adresse, usw.) eingeben und die 

Funktion “D&B Suche” verwenden (einen Anwendungsfall 

finden Sie auf der nächsten Seite).

Portalregistrierung
Firmendaten eingeben
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Einladung zur 

Registrierung

Registrierungs

- E-Mail inkl. 

Zugangsdaten

Fertigstellung 

der 

Lieferanten-

informationen

Registrierungs

-prozess 

abschließen

Benutzer-

zugang

erstellen

Kurzanleitung: Systemsicht: 



Unternehmensdaten

DUNS-Nummer 

1. Sie können Ihre Firmendaten (Name, Adresse, usw.) 

eingeben und die Funktion “D&B Suche” nutzen. 

Klicken Sie auf “D&B Suche”, wenn Sie Ihre DUNS-Nummer 

überprüfen möchten oder wenn Sie Ihre DUNS-Nummer 

nicht zur Hand haben. Wählen Sie die richtige DUNS-

Nummer aus, indem Sie auf den Firmennamen klicken. 

Anschließend bestätigen Sie die Auswahl mit einem Klick auf 

“Übernehmen”.

Wenn “D&B Suche” nicht die richtige DUNS-Nummer liefert, 

können Sie Ihre DUNS-Nummer direkt auf der D&B-

Webseite anfordern. Klicken Sie dazu bitte auf “ DUNS-Nr. 

anfordern”. Bitte überprüfen Sie ggf. den Firmennamen. 

Bitte wenden Sie sich an purone@voith.com, wenn Sie Ihre 

DUNS-Nummer nicht finden können. 

Click guideSystem view:

Portalregistrierung
Firmendaten eingeben

1

2

1

2
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Einladung zur 

Registrierung

Registrierungs

- E-Mail inkl. 

Zugangsdaten

Fertigstellung 

der 

Lieferanten-

informationen

Registrierungs

-prozess 

abschließen

Benutzer-

zugang

erstellen
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Zustimmung

Bitte lesen Sie alle Informationen durch und bestätigen Sie diese 

mit einem Klick auf die Checkbox. Klicken Sie auf “Akzeptieren 

und Abschicken”, um die Erstellung Ihres Zugangs abzu-

schließen.

Sie erhalten eine E-Mail mit Ihren Zugangsdaten, mit dem 

Benutzernamen (Loginname) und dem Einmalpasswort.  

Kurzanleitung: Systemsicht: 

Portalregistrierung
Zustimmung
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Einladung zur 

Registrierung

Registrierungs

- E-Mail inkl. 

Zugangsdaten

Fertigstellung 

der 

Lieferanten-

informationen

Registrierungs

-prozess 

abschließen

Benutzer-

zugang

erstellen



Anmeldung

Bitte verwenden Sie die Anmeldedaten aus der E-Mail.

Portalregistrierung
Anmeldedaten
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Max Mustermann

Einladung zur 

Registrierung

Registrierungs

- E-Mail inkl. 

Zugangsdaten

Fertigstellung 

der 

Lieferanten-

informationen

Registrierungs

-prozess 

abschließen

Benutzer-

zugang

erstellen

Kurzanleitung: Systemsicht: 



Geben Sie Ihre Anmeldedaten ein und klicken Sie auf 

“Login”.

Geben Sie Ihr altes Passwort noch einmal ein, ändern Sie 

Ihr Passwort auf der Registerkarte “Passwort ändern” und 

klicken Sie auf “Speichern”, um auf das Portal zuzugreifen.

Hinweis

Bitte beachten Sie die Anforderungen an das neu vergebene 

Passwort (z.B. ein Sonderzeichen und eine Zahl etc.).

Portalregistrierung
Anmeldedaten
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2

Einladung zur 

Registrierung

Registrierungs

- E-Mail inkl. 

Zugangsdaten

Fertigstellung 

der 

Lieferanten-

informationen

Registrierungs

-prozess 

abschließen

Benutzer-

zugang

erstellen
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Schließen Sie die Registrierung ab

Klicken Sie auf den Pfeil in der roten Leiste, um Ihre 

Registrierung zu starten und abzuschließen. 

Portalregistrierung
Lieferanteninformationen und Unternehmensprofil
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Einladung zur 

Registrierung

Registrierungs

- E-Mail inkl. 

Zugangsdaten

Fertigstellung 

der 

Lieferanten-

informationen

Registrierungs

-prozess 

abschließen

Benutzer-

zugang

erstellen
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Basisdaten

Bitte überprüfen Sie die bei der Erstellung Ihres Kontos 

eingegebenen Daten und klicken Sie auf „Fortfahren“. Im 

Normalfall sind keine weiteren Eingaben erforderlich.

Portalregistrierung
Lieferanteninformationen und Unternehmensprofil
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Einladung zur 

Registrierung

Registrierungs

- E-Mail inkl. 

Zugangsdaten

Fertigstellung 

der 

Lieferanten-

informationen

Registrierungs

-prozess 

abschließen

Benutzer-

zugang

erstellen

Kurzanleitung: Systemsicht: 

Test GmbH



Kontakte (zugewiesene Rollen)

Kontaktperson für den Lieferanten hinzufügen

1. Klicken Sie auf das Personen-Symbol, um im 

Lieferantenportal einen neuen Ansprechpartner 

hinzuzufügen.

2. Geben Sie die notwendigen Daten für den neuen Kontakt ein.

3. Entscheiden Sie, ob die Kontaktperson Zugang zum VOITH-

Lieferantenportal benötigt. Wenn ja, aktivieren Sie bitte den 

„Portalzugang“. Geben Sie einen Benutzernamen für die 

Kontaktperson ein und aktivieren Sie das Kontrollkästchen für 

die Portalberechtigungen / Lieferantenrechte.

4. Klicken Sie oben rechts auf „Speichern“, um den 

Ansprechpartner zu speichern.

Portalregistrierung
Lieferanteninformationen und Unternehmensprofil
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Einladung zur 

Registrierung

Registrierungs

- E-Mail inkl. 

Zugangsdaten

Fertigstellung 

der 

Lieferanten-

informationen

Registrierungs

-prozess 

abschließen

Benutzer-

zugang

erstellen
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Kontakte (zugewiesene Rollen)

Klicken Sie bitte auf “Fortfahren”.

Portalregistrierung
Lieferanteninformationen und Unternehmensprofil
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Einladung zur 

Registrierung

Registrierungs

- E-Mail inkl. 

Zugangsdaten

Fertigstellung 

der 

Lieferanten-

informationen

Registrierungs

-prozess 

abschließen

Benutzer-

zugang

erstellen
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Dieser Prozessschritt ist für die Registrierung nicht zwingend 

erforderlich und kann später durchgeführt werden. Bitte klicken 

Sie auf „Fortfahren“, wenn Sie mit der Registrierung fortfahren 

möchten.

Kontakte

1. Klicken Sie oben links auf der Registerkarte auf „Kontakte“, um 

eine Übersicht über Ihre Kontakte zu erhalten.

2. Klicken Sie auf „Fortfahren“, um mit dem Registrierungs-

prozess fortzufahren.

Hinweis 

Sobald ein Benutzer bereits im VOITH-Lieferantenportal PurONE 

registriert ist, kann nur diese Person neue Benutzer hinzufügen 

und pflegen. 

Portalregistrierung
Lieferanteninformationen und Unternehmensprofil
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Einladung zur 

Registrierung

Registrierungs

- E-Mail inkl. 

Zugangsdaten

Fertigstellung 

der 

Lieferanten-

informationen

Registrierungs

-prozess 

abschließen

Benutzer-

zugang

erstellen

Kurzanleitung: Systemsicht: 



Materialgruppen

Die Suchfunktion bietet Ihnen die Möglichkeit, mehrere 

Materialgruppen zu finden und auszuwählen. Sie können die 

Auswahl der Materialgruppe jederzeit ändern.

Portalregistrierung
Lieferanteninformationen und Unternehmensprofil
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Einladung zur 

Registrierung

Registrierungs

- E-Mail inkl. 

Zugangsdaten

Fertigstellung 

der 

Lieferanten-

informationen

Registrierungs

-prozess 

abschließen

Benutzer-

zugang

erstellen
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Profil

1. Füllen Sie im Dropdown-Menü auf der Registerkarte 

„Allgemein“ die erforderlichen Felder aus und klicken Sie auf 

„Speichern“.

2. Klicken Sie bitte auf den Reiter „Firmeninformationen“.

Portalregistrierung
Lieferanteninformationen und Unternehmensprofil
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Einladung zur 

Registrierung

Registrierungs

- E-Mail inkl. 

Zugangsdaten

Fertigstellung 

der 

Lieferanten-

informationen

Registrierungs

-prozess 

abschließen

Benutzer-

zugang

erstellen
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Profil

Verifizieren Sie Ihre Firmenstammdaten, indem Sie eine 

Bankverbindung hochladen, z. B. einen offiziellen, 

unveränderlichen Briefkopf Ihres Unternehmens inkl. 

Bankverbindung als PDF-Datei. Klicken Sie auf „Datei 

auswählen“, um die obligatorischen Bankinformationen 

hochzuladen.

Hinweis

Bitte füllen Sie die Beschreibungsfelder auf Englisch aus.

Portalregistrierung
Lieferanteninformationen und Unternehmensprofil
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Einladung zur 

Registrierung

Registrierungs

- E-Mail inkl. 

Zugangsdaten

Fertigstellung 

der 

Lieferanten-

informationen

Registrierungs

-prozess 

abschließen

Benutzer-

zugang

erstellen

Kurzanleitung: Systemsicht: 

Beispiel für einen “unveränderlichen” Briefkopf    



Profil

Füllen Sie die Registrierkarte Zertifikate aus. Bitte füllen Sie die 

mit einem Stern (*) gekennzeichneten Felder aus. Sollten Sie 

nicht nach denen mit einem Stern (*) gekennzeichneten Feld 

zertifiziert sein, wählen Sie bitte “Nein” aus. Wenn verfügbar 

können Sie weitere Zertifikate hinzufügen, klicken Sie dann auf 

“Speichern”.

Beenden Sie die Registrierung

Klicken Sie auf „Abschließen“, um den Registrierungsvorgang 

abzuschließen. Die Schaltfläche ist nur verfügbar, wenn alle 

Pflichtfelder ausgefüllt sind.

Portalregistrierung
Lieferanteninformationen und Unternehmensprofil

PurONE - Lieferanten Registrierungsleitfaden - Juni 2024

Einladung zur 

Registrierung

Registrierungs

- E-Mail inkl. 

Zugangsdaten

Fertigstellung 

der 

Lieferanten-

informationen

Registrierungs

-prozess 

abschließen

Benutzer-

zugang

erstellen
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Bestätigung

Glückwunsch! Sie haben die Registrierung auf PurONE 

erfolgreich abgeschlossen.

Portalregistrierung
Lieferanteninformationen und Unternehmensprofil
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Einladung zur 

Registrierung

Registrierungs

- E-Mail inkl. 

Zugangsdaten

Fertigstellung 
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Lieferanten-

informationen

Registrierungs
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Vielen Dank für Ihre Registrierung auf 

unserem Lieferantenportal PurONE

Wir freuen uns auf die 

Zusammenarbeit!
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Kontakt:

PurONE Lieferantenportal Support

PurONE@voith.com 

+49 7321 37 6823
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